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COME PARTECIPARE Al COLLEGI DOCENTI DELLE PROPRIA SCUOLA




Dopo aver attivato il proprio account Gsuite che
la scuola ti ha fornito seguendo le indicazioni
della guida precedente, vediamo ora come
partecipare al collegio docenti usando I'app
Meet di Gsuite.

Anche in questo caso vedremo alcuni possibili
percorsi di accesso iniziale al nostro account (se
e chiuso, se e aperto, se abbiamo altri account
Google...), procedura che dovremo fare nostra
perché ci servira ogni volta che vogliamo usare
la nostra Gsuite.




Apri il browser (preferibilmente Crome), collegati alla pagina di Google (www.google .it) e poi
clicca sulla scritta Gmail in alto a destra.
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Si possono verificare i seguenti casi:

CASO 1

Hai sul tuo Pc I'account Gsuite della scuola ma anche altri account Google e sono tutti aperti e memorizzati.

Con tutta probabilita ti sara aperto il tuo account personale come principale e non quello Gsuite. Puoi verificarlo
osservando in alto a destra a fianco al cerchietto con la tua iniziale: se non c¢’e@ GSUITE vuol dire che non sei sull’account

della scuola).
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Per entrare nell’account Gsuite, vai a cliccare sul tondino in alto a destra e scegli nel menu a discesa I'account
con il dominio icmichettifrancavilla.edu.it .
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CASO 2

Hai gia un account Google oltre a quello Gsuite della scuola, ma sono tutti chiusi.

Dopo aver cliccato su Gmail nella schermata iniziale ti troverai di fronte ad una finestra di scelta.

Ovviamente sceglierai il tuo account con dominio icmichettifrancavilla.edu.it e inserirai la tua password (quella che hai
indicato al primo accesso in sostituzione di quella standard).

Se I’hai dimenticata contatta la segreteria della scuola.

Google Google

Scegli un account ANGELO ROSSI

[rossi.angelo@icmichettifrancavilIa.edu.it ]

- Angelo Rossi
o angelo.rossi@gmail.com

o ANGELO ROSSI Password dimenticata? m
rossi.angelo@icmichettifrancavilla.edu.it
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CASO 3
E quello pit immediato: sul tuo pc hai solo 'account Gsuite della tua scuola ed & aperto e salvato, appena cliccherai su
Gmail nella schermata iniziale ti troverai immediatamente nel tuo account Gsuite.

QUALUNQUE SIA STATO IL TUO PERCORSO SEI ARRIVATO NELLA MAIL DI GSUITE DELLA TUA SCUOLA.
Noterai subito che in altro a destra a fianco al tondino con la tua iniziale c’e la scritta Gsuite. /

= M Gmail Q Cercanella posta )< ® @ i GSuite °
- - 1-2 di ¢ >
'— Scrivi = © j o B
Il team di Gmail Suggerimenti per utilizzare la tua nuova casella di posta - Ti diamo il benvenuto nella t 18 ago
D Posta in arrivo 2 Il team di Gmail Scarica l'app ufficiale di Gmail - Scarica l'app ufficiale di Gmail Le migliori funzionalita ... 18 ago =
% Speciali
© Posticipati /)
= Inviati
. Bozze
v Altro
+
Meet
B Avviariunione
E3 Partecipa a riunione
Spazijo utilizzato: 0 GB Norme del programma Ultima attivita dell'account: 1 ora fa
Hangouts Powered by Google Dettagll

&— +

Nessuna chat recente
Iniziane una nuova



Per accedere e partecipare al collegio non devi far altro che cliccare su Partecipa a riunione in basso a
sinistra.
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Nello spazio in cui ti e richiesto il codice riunione scrivi COLLEGIO e poi clicca su Partecipa .

Hai un codice riunione?

Per partecipare a una riunione, inserisci il codice riunione fornito
dall'organizzatore

COLLEGIO

Partecipa




Meet ci avvisa se ci sono altri on line; ancora Partecipa e entri nella riunione.
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Meet Cambia account
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%2 Partecipa e usa un telefono per l'audio




Sei arrivato. Chiudi con la X le informazioni relative alla riunione e partecipa
all’incontro.
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Cambia le modalita di visualizzazione utenti

L'interfaccia e molto intuitiva.

E buona norma una volta entrati
disattivare il microfono per non
creare effetti sonori indesiderati.
Quando avrai bisogno di prendere
la parola bastera un semplice clic
sull’icona.
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