Istituto Comprensivo "F. P. Michetti"

Email: chic82700q@istruzione.it — PEC: chic82700g@pec.istruzione.it
Via G. D'Annunzio 56/B - Francavilla al Mare - Tel. Presidenza/Segreteria: 085 4912097

PORTALE ARGO ‘

GUIDA ALLA IMPOSTAZIONE DEL RICEVIMENTO GENITORI
PER | DOCENTI DELLA SCUOLA PRIMARIA




Apriamo il browser (preferibilmente Chrome) e cerchiamo il nostro Portale Argo
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Per poter impostare il proprio orario di ricevimento sul Registro elettronico in
modo che genitori possano effettuare la prenotazione, bisognera accedere a Argo
ScuolaNext non a Didup
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@ SEI UN GENITORE O UN ALUNNO? Vai al Portale Famiglia



Accesso Utenti ScuolaNext

Per accedere al programma inserire utente e password e cliccare su
"Accedi”

| dsti di account "Utente” e "password” sono informazioni riservste e strettamente
personsali.
Tali dati non debbaono in slcun modo essere divulgsti.

Il software Argo non chiedera mai la verifica dell'account al i fuori dells presents

ina di login. 12l As
g)aggni :\;ntc:ngall altra richiests, anche per emasil, &€ ds considerarsi sospetta e Ia Le credenZIall dl accesso

invitiamo 8 comunicarla al nostro servizio sssistenzs sono Sempre Ie Stesse’
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angelo.rossi.sc15379 utilizziamo per accedere
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Nella barra dei menu a sinistra scegliamo COMUNICAZIONI e quindi clicchiamo
sull’icona RICEVIMENTO GENITORI
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Nel frame centrale DISPONIBILITA’ DOCENTI clicchiamo sull’icona verde + per
attivare le opzioni di ricevimento (giorni, orari, ecc.) o
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Disponibilifi; 'z Docente

Tipo di Ricevimento: Una Tantum | @ Periodico

Data Ricevimento: [10/11/2020 =
Dalle ore (HH:MM): | | Alleore

) I c . -
= Genera una disponibiliti; = con max SLt LSl

) Genera pil; ¥4 dizponibiliti; 1< di
-2 = & I 10 minuti ciascuna

Prenotazione consentita dalle ure|IIIE:IJI] |d-el I

Luogo di ricevimento:

Annotazioni:

E-Mail Docente:

Mostra E-mail alla famiglia:

Adttivo:

[ Annulla | | [‘.unferrna.

Si aprira una finestra in cui dobbiamo inserire varie opzioni.
Nel nostro caso (scuola primaria) dobbiamo in primo luogo valorizzare l'opzione
PERIODICO nel tipo di ricevimento




La finestra cambiera aspetto attivando
una serie di informazioni che andremo a fornire.

Disponibiliti¢ ¥z Docente Come stabilito dal DS gli incontri si
svolgeranno tutti i LUNEDV’

Tipo di Ricevimento: ' Una Tantum ‘=

_ _ Definiamo il periodo. Potremmo per il
Giorno della settimana: ¢ Lun |/ Mar |/ Mer |/ Gio | Ven || Sab

momento andare fino alla fine del
Periodo dal: [10/11/2020 1| Al: 310112021 { primo quadrimestre

Ssas Alle ore (HH:MM): Indichiamo Porario di ricevimento.
[ 4l con Attenti al formato di scrittura HH:MM

= . L i prenotabil . . .
= Genera uTidEFDmh?m.lFf I:Dr.l max coni: fra ore e minuti
. Genera pilg Yz dizponibiliti; Y= di W P -

Precisiamo il numero massimo di
colloqui prenotabili (ad esempio 4)

Prenotazione consentita dalle {I'FE|[I 8:00 | da |E. | a |1 | giorni prima

Luogo di ricevimento:  Google Mest account Gsuite: _ficevimento5C

Indichiamo la stanza Meet della Gsuite
scolastica dove il genitore si dovra

Annotazioni: |

E-Mail Docente: | angelo.rossi@gmail.com \ collegare

Mostra E-mail alla famiglia: ¥/ S—— | INdichiamo la nostra mail e la possibilita

che sia visibile alla famiglia (se vogliamo)

Aftivo: ™ Sj () No

CONFERMIAMO LE NOSTRE SCELTE




Compariranno alla fine tutti gli appuntamenti disponib

e che i genitori potranno prenotare.
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Disponibilita Docenti
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Giorno Una Tantum | Dalle Ore | Alle Ore | Prenotazioni dal il Max Prenotazioni | Prenotazioni | Prenot. Annullate |Annotazione i
1611112020 (Lunedi) No 1800 15:00 10M1/2020 0&:00 151102020 4 0 1] _S
231112020 {Lunedi) No 18:00 15:00 1TH1/2020 08:00 222020 4 ] 0 S
301172020 (Lunedi) No 1800 1900 24M72020 08:00 2872020 4 0 0 5
0711212020 (Lunedi) No 18:00 1900 011272020 08:00 06M2/2020 4 0 0 5
14N2/2020 (Lunedi) No 18:00 15:00 08M12(2020 08:00 131202020 4 ] 0 5
21272020 {Lunedi) No 18:00 1900 15412/2020 08:00 20122020 4 0 0 5
2R12/2020 (Lunedi) No 18:00 1900 | 221202020 08:00 2TN2E020 4 ] 0 5
04/01/2021 (Luned) No 18:00 1900 281202020 08:.00 030172021 4 1] 0 5
1140142021 (Lunadi) No 18:00 1500 05/01/2021 08:00 1072021 4 ] 0 5
180172021 (Luned) 18:00 15:00 120112021 08:00 1TINIE021 4




