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 Francavilla al Mare,7settembre2023 

Ai Docenti–LORO SEDI 

Al DSGA. 

All’ Albo -sito web 
 

OGGETTO: Piano annuale degli impegni e delle attività del Personale docente – a.s.2023-2024. 
 

Il Piano ha valore di convocazione, viene pubblicato sul sito web dell’Istituto e potrà subire alcune modifiche nel corso dell’anno per sopravvenute 
esigenze. 
Gli obblighi di lavoro del personale docente sono costituiti dalle prestazioni e dalle attività lavorative che il docente deve effettuare in relazione al suo 
contratto individuale di lavoro. Le attività programmate sono quelle previste dall’art. 29 CCNL 2006-2009 (Attività funzionali all’insegnamento), vigente ai 
sensi del CCNL 2016-2018 (e per quanto potrà prevedere il nuovo CCNL 2019-2022). Qualora nelle riunioni non si esaurisca l’o.d.g. entro il tempo 
programmato, l’organo collegiale potrà decidere a maggioranza di proseguire la riunione o di aggiornarla per il completamento dei punti rimanenti. I 
docenti che in base alla programmazione superino le 40 + 40 ore di attività rispettivamente previste dall’art. 29 comma 3 lett. a) (Collegio docenti ed 
attività assimilate) ovvero dall’art. 29 comma 3 lett. B) (Consigli di classe e attività assimilate) faranno pervenire al Dirigente Scolastico una proposta 
scritta di programmazione delle presenze da depositarsi in ufficio personale entro il giorno 2 ottobre. Tale programmazione darà priorità ai Consigli di 
classe iniziali, a quelli di adozione dei libri di testo ed a quelli precedenti gli scrutini intermedi e finali. Negli altri consigli, in caso di assenza programmata, i 
docenti lasceranno indicazioni al coordinatore. Si potrà richiedere la modifica di tale programmazione per motivate esigenze di servizio o per assicurare la 
funzionalità dell’organo collegiale. In caso di contemporaneità di consigli di classe, il docente parteciperà in parte a ciascun consiglio informandone i 
coordinatori e/o colleghi, salvi casi motivati in cui sia prevalente la necessità di partecipare ad un singolo consiglio, lasciando indicazioni per l’altro. Le 
riunioni dei Consigli di classe sono presiedute dal Dirigente scolastico; in sua assenza sono sempre delegati a sostituirlo i coordinatori di classe nella 
secondaria ed i referenti di plesso per le riunioni di interclasse ed intersezione. 

 

CCNL2006/09–ART.29 vigente ai sensi CCNL 2016-2018: ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
 

1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa 
comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e 
formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti 
organi. 

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 
a. Alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
b. Alla correzione degli elaborati; 
c. Ai rapporti individuali con le famiglie. 

3. Le attività dicaratterecollegialeriguardantituttiidocentisonocostituiteda: 

a. partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle 
famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole dell’Infanzia, Primaria Secondaria di I 
grado per un impegno non superiore alle 40 ore annue; 

b. La partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, per un impegno non superiore alle 40 ore annue; 
c. Lo svolgimento degli scrutini, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione- 

 

4. I colloqui individuali, l’INVALSI e  le relative somministrazioni e ogni altra attività svolta per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in 
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relazione alle diverse modalità organizzative del servizio e dello svolgimento delle attività didattiche in vista la realizzazione del PTOF (es. Uscite 
didattiche, viaggi di istruzione, ecc), sono adempimenti dovuti contrattualmente. 

 

SI PRECISA: 
 

• ll presente calendario ha valore di convocazione. 

• Gli incontri potranno avvenire in presenza o a distanza. 

• Eventuali modifiche, sempre possibili, al presente calendario, dettate da esigenze sopraggiunte e non previste saranno tempestivamente comunicate. 

• Ogni docente può essere impegnato in tali attività per un numero di ore non superiore alle 80 ore (40attività collegiali e 40 di attività inerenti i consigli di 
classe). 

• Come esplicitato in premessa docenti impegnati con orario cattedra articolato su più scuole parteciperanno alle varie attività funzionali all’insegnamento 
in proporzione all’orario/cattedra assegnato a questa scuola. 

• Gli stessi docenti sono invitati a proporre il relativo calendario delle presenze entro il 2 ottobre 2023. 

• I docenti impegnati su più scuole faranno pervenire al Dirigente i piani delle attività delle istituzioni scolastiche ove completano. 

ORARIODILAVOROEDISERVIZIO 
 

L’attività di insegnamento settimanale è pari a:18 ore per la scuola secondaria di primo grado; 25 ore per la scuola dell’infanzia; 22 ore+ 2 ore di 
programmazione per la scuola primaria. Le 2 ore di programmazione sono effettuate con cadenza settimanale, di lunedì, in incontri di 2 ore in orario pomeridiano 
dalle ore16.30 alle18.30. 
Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni i docenti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni antimeridiane e pomeridiane; 
all’uscita, i docenti devono assistere  gli alunni accompagnandoli fino al portone d’ingresso e/o fino al pulmino. L’ordine di uscita delle classi è determinato dal piano 
di evacuazione, che prevede il flusso a partire dalle aule più vicine alle scale. 
Mensa per la Scuola dell’Infanzia e Primaria: il servizio prestato per la vigilanza e l’assistenza degli alunni durante la mensa costituisce attività educativo-didattica. 

 

RELAZIONISCUOLA-FAMIGLIA 
 

Ogni docente della Scuola dell’Infanzia e della Primaria assicura mensilmente il ricevimento dei genitori, secondo un calendario comunicato ai coordinatori di plesso 
che provvedono a inserirli in un apposito quadro orario che sarà pubblicato sul sito web dell’Istituto e affisso all’albo di ogni scuola. I quadri orari definitivi devono 
pervenire al Dirigente scolastico il venerdì precedente dell’entrata in vigore del tempo pieno. 
I docenti della Scuola secondaria di I Grado assicurano il ricevimento ogni 15 giorni per un’ora. 

La comunicazione individuale alle famiglie sull’andamento degli apprendimenti e del comportamento degli alunni viene comunque effettuata due volte l’anno 
(dicembre e aprile), in incontri della durata di due ore e 30 minuti, mediante colloqui personalizzati e riservati. 

 

GRUPPO DI LAVORO PER IL SUPPORTO E L’INTEGRAZIONE DEGLI ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI 
 

Un ruolo centrale nel progetto educativo occupa il tema dell’integrazione scolastica degli alunni diversamente abili, stranieri, BES o con situazioni di svantaggio. 
È attivo il gruppo di lavoro per l’integrazione degli alunni diversamente abili, formato dal Dirigente Scolastico, dai docenti coordinatori di classe o docenti di team, 
dai docenti della funzione strumentale per l’integrazione, dai genitori, dagli specialisti dell’A.S.L., dagli operatori della riabilitazione, dall’assistente sociale del 
Comune. Scopo prioritario del gruppo di lavoro è di creare le migliori condizioni per l’accoglienza della scuola, riconoscendo e valorizzando le diversità 
etniche, religiose, culturali e anche fisiche, nella consapevolezza che proprio queste diversità possono costituire una ricchezza per l’intera comunità 
scolastica. E’ attivo il gruppo di lavoro per i BES e per gli stranieri. Le date degli incontri di lavoro sono definiti in corso d’opera, stante la necessità di concordarle 
con l’equipe socio-sanitaria dell’ASL e/o altri esperti.  
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Impegni del mese di settembre 2023 
DATA TIPO DI IMPEGNO ORARIO E ORDINE DI SCUOLA ODG E ORARI 

1/09/2023 Ore 8.00 INFANZIA 

Ore 8.45 PRIMARIA  

Ore 9.15 SSIG 

IN SEGRETERIA – UFF. PERSONALE - 
PLESSO ALENTO 

Presa di servizio per  
- docenti ed il personale ATA supplente annuale;  
- personale di ruolo trasferito, utilizzato, rientrato dopo assegnazione provvisoria o assegnato provvisoriamente;  
- personale immesso in ruolo a partire dal 1° settembre 2023 

1/09/2023 TUTTI I DOCENTI 
dalle 10.00 alle 12.00 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 
IN FORMA MISTA 

Cfr. circolare dedicata 
 

 

04/09/2023 TUTTI I DOCENTI 
dalle 08.30 alle 11.00 

DIPARTIMENTI  IN PRESENZA 
1) INFANZIA = PRESSO IL SALONE 

DELL’INFANZIA MICHETTI 
 
2) PRIMARIA = PRESSO L’AULA 

MAGNA DELLA D’ANNUNZIO 
 
3) SSIG = PRESSO L’AULA DELLA I D 

DELLA SSIG 
 

Tutti i docenti in servizio 
ALLA LUCE DEL PDM e RAV: 
Prime ipotesi di progettazione didattica annuale condivisa e delle  ipotesi di verifica:  

1. ipotesi per le date di verifica iniziale, intermedia e finale condivisa degli step programmati 
2. ipotesi per le prove curricolari armonizzate  (almeno 3 nell’anno) e relativi documenti valutativi 
3. definizione delle Ud’A e n° delle UC 

a. prove d’ingresso, prerequisiti, prova comune fino al 30 ottobre 2023; 
b. prova comune disciplinare e compito di realtà fino al 31 gennaio2024;  
c. prove per fine anno scolastico continuità classi quinte – prime SSIG.   

I verbali saranno redatti ed inviati entro il 6 settembre al Dirigente sul canale dedicato (mail account istituzionale: 
dipartimenti@icmichettifrancavilla.edu.it ) 

04/09/2023 DOCENTI DI 
SOSTEGNO 
Dalle  8.30 alle 10.00 

DOCENTI DI SOSTEGNO IN PRESENZA 
presso il plesso ALENTO – Aula futura 

1 A 
Dalle  8.30 alle 10.00 e successivamente 
con gli ordini e gradi di scuola dove sono 

stati assegnati 

Incontro di tutti i docenti di sostegno con il DIRIGENTE e con i REFERENTI CAIRO (SSIG); FERRANTE (SCUOLA PRIMARIA); CAIANO 
(SCUOLA INFANZIA) per: 
1. Assegnazione docenti agli alunni 
2. Redazione e completamento dei documenti personalizzati per gli alunni H e relativi documenti valutativi  
3. Prove screening DSA 

 

04/09/2023 
 

TUTTI I DOCENTI 
DELLA PRIMARIA e 

della SSIG 
dalle 11.00 alle 12.30 

INCONTRI NEI PLESSI 
ognuno nei propri plessi 

 

INCONTRI nei plessi  per predisposizione linee condivise su: 
1. Azioni d’accoglienza 
2. Comunicazione e diffusione del Regolamento d’Istituto  e linee guida PROTOCOLLO SICUREZZA 
3. Redazione orario provvisorio A.S: 2023/2024 
4. Disponibilità della copertura dei docenti assenti 
5. Predisposizione plessi per l’attività didattica  
6. Organizzazione incontro con i genitori classe  
7. Condivisione dei documenti di rito: UdC Accoglienza e UdC Educazione Civica 

04/09/2023 
 

TUTTI I DOCENTI 
DELL’INFANZIA 

INCONTRO CON I GENITORI NEI 
GIARDINI DEI RISPETTIVI PLESSI 

 
Organizzazione delle attività di accoglienza 

e socializzazione per avvio dell’a.s. 

Incontro con i genitori dei bimbi entranti, elementi organizzativi e conoscitivi per l’avvio delle attività didattiche 
➢ Ore 11,00 Scuola dell’infanzia  MICHETTI  

➢ Ore 11,30 Scuola dell’infanzia FORO  

➢ Ore 12,10 Scuola dell’infanzia PIANE 

05/09/2023 
 

TUTTI I DOCENTI 
DELL’INFANZIA e 

della SSIG 
dalle 08.30 alle 12.30 

INCONTRI NEI PLESSI 
ognuno nei propri plessi 

 

INCONTRI nei plessi  per predisposizione linee condivise su: 
1. Azioni d’accoglienza 
2. Comunicazione e diffusione del Regolamento d’Istituto  e linee guida PROTOCOLLO SICUREZZA 
3. Redazione orario provvisorio A.S: 2023/2024 
4. Disponibilità della copertura dei docenti assenti 
5. Predisposizione plessi per l’attività didattica  
6. Organizzazione incontro con i genitori classe/sezione  
7. Condivisione dei documenti di rito: UdC Accoglienza e UdC Educazione Civica 

5/09/2023 TUTTI I DOCENTI 
DELLA PRIMARIA 

dalle 08.30 alle 12.30 

INCONTRO CON I GENITORI NEI 
GIARDINI DEI RISPETTIVI PLESSI 

 
Organizzazione delle attività di accoglienza 

e socializzazione per avvio dell’a.s. 

Incontro con i genitori degli alunni  entranti, elementi organizzativi e conoscitivi per l’avvio delle attività didattiche 
➢ Ore 9,00 Scuola PRIMARIA FORO   

➢ Ore 10,00 Scuola PRIMARIA D’ANNUNZIO  

➢ Ore 11,00 Scuola PRIMARIA ALENTO 
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06/09/2023 TUTTI I DOCENTI 
dalle 08.30 alle 12.30 

INCONTRI NEI PLESSI 
ognuno nei propri plessi 

 

INCONTRI nei plessi  per predisposizione linee condivise su: 
1. Azioni d’accoglienza 
2. Comunicazione e diffusione del Regolamento d’Istituto  e  codice  
3. Linee guida PROTOCOLLO SICUREZZA e PRIVACY 
4. Redazione orario provvisorio A.S: 2023/2024 
5. Disponibilità della copertura dei docenti assenti 
6. Predisposizione plessi per l’attività didattica  
7. Organizzazione incontro con i genitori classe/sezione  
8. Condivisione dei documenti di rito: UdC Accoglienza e UdC Educazione Civica 

6/09/2023 TUTTI I DOCENTI  
DELLA SSIG 

INCONTRO CON I GENITORI NEL 
GIARDINO DEL CAMPUS DELLA SSIG 

 
Organizzazione delle attività di accoglienza 

e socializzazione per avvio dell’a.s. 

Incontro con i genitori degli studenti entranti, elementi organizzativi e conoscitivi per l’avvio delle attività didattiche 
➢ Ore 9,00 CLASSE 1 A 

➢ Ore 10,00 CLASSE 1 B 

➢ Ore 11,00 CLASSE 1 C 

➢ Ore 12,00 CLASSE 1 D 

7/09/2023 
 

TUTTI I DOCENTI   COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 
IN PRESENZA AL MUMI 
dalle 10.00 alle 12.00 

Cfr. circolare dedicata 

 
8/09/2023 

COMMISSIONE 
INTERCULTURA   

Commissione intercultura IN 
PRESENZA presso il plesso ALENTO – 
Aula futura 1 A 
 
Dalle ore 10.00 alle 12,00 

ESAMI IDONEITA’ PER ALUNNI STRANIERI 
Cfr. circolare dedicata 
 

8/09/2023 TUTTI I DOCENTI   
dalle 08.30 alle 12.30 

INCONTRI NEI PLESSI 
ognuno nei propri plessi, 

tutti i docenti sono coinvolti 

INCONTRI nei plessi  per predisposizione linee condivise su: 
1. Azioni d’accoglienza 

2. Predisposizione plessi per l’attività didattica  

 
11/09/2023 

 
TUTTI I DOCENTI 

 
INIZIO ATTIVITA’ DIDATTICA 

 
INIZIO ATTIVITA’ DIDATTICA 

 

Impegni comuni ad ogni ordine di scuola successivi all’8 settembre 2023 
 
COLLEGIO DEI  DOCENTI 

DATA TIPODIIMPEGNO Odg 

27 ottobre2023 COLLEGIODOCENTI 
Dalle17.00alle19.00 

Approvazione PTOF; condivisione dei risultati delloscreeningDSA 

30 gennaio 2024 COLLEGIODEIDOCENTI 
4ale17.00alle18.00 

Adeguamenti organico, nuove iscrizioni (suscettibile di rinvio in relazione al termine ultimo delle iscrizioni) 

16 maggio2024 COLLEGIODEIDOCENTI 
4ale17.00alle18.30 

CollegiodeiDocenti:Adozionedeilibri entroiltettomaxdispesa 

28 giugno2024 COLLEGIODOCENTI 

Dalle15.00 – 17.00 
 Relazione FFSS e referenti, comuncazioni del DS 

 
DIPARTIMENTI 

DATA TIPODIIMPEGNO Odg 

11/01/23 DIPARTIMENTI 
dalle16.45alle18.45I 

ALLA LUCE DEL PDM: 
Raccordo sulle programmazioni e linee comuni per  la valutazione, prove comuni per il primo quadrimestre 
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04/04/23 DIPARTIMENTI 
dalle16.45alle18.45 

ALLA LUCE DEL PDM: 
Raccordo sulle programmazioni e linee comuni per  la valutazione, prove comuni per il secondo quadrimestre, INVALSI (Accordiperl’organizzazionedelleproveCBTe 
quelle differenziate per alunni certificate (l.104 eDSA) 

09/05/2023 DIPARTIMENTI dalle16.45alle18.45 ALLA LUCE DEL PDM: 
Accordi per le verifiche finali comuni e condivise 
Per le classi III SSIG (accordi per gli esami di stato conclusivi del I ciclo d’Istruzione) 
Tutti i docenti  della SSIG seguiranno un breve percorso formativo sull’ utilizzo delle funzionalità di Argo relative agli esami di stato conclusivi del I ciclo d’Istruzione 

 
ELEZIONE DEGLI OOCC 

19/10/2023 ASSEMBLEA PER 
ELEZIONIRAPPRESENTANTIDI
CLASSE 

 

Elezione OOCC: 
- ASSEMBLEA SSIG ore 15.00 _16.00 
- ASSEMBLEE SCUOLA INFANZIA 16.00 – 17.00 
- ASSEMBLEE SCUOLA PRIMARIA  16.30-17.30 

- Elezione rappresentanti di classe a seguire insediamenti del seggio fino alle 20.00 f 
 
 

ADEMPIMENTI : Scuola per l’infanzia 
 

DATA TIPODIIMPEGNO DURATA 

2 OTTOBRE2023 PROGRAMMAZIONE MENSILE DI PLESSO 1h 

6 NOVEMBRE2023 PROGRAMMAZIONE MENSILE DI PLESSO 1h 

4 DICEMBRE2023 PROGRAMMAZIONE MENSILE DI PLESSO 1h 

15 GENNAIO 2024 PROGRAMMAZIONE MENSILE DI PLESSO 1h 

5 FEBBRAIO 2024 PROGRAMMAZIONE MENSILE DI PLESSO 1h 

4 MARZO 2024 PROGRAMMAZIONE MENSILE DI PLESSO 1h 

9 APRILE 2024 PROGRAMMAZIONE MENSILE DI PLESSO 1h 

6 MAGGIO 2024 PROGRAMMAZIONE MENSILE DI PLESSO 1h 

 
CONSIGLI DI INTERSEZIONE 

DATA TIPODIIMPEGNO Odg 

10 OTTOBRE2023 INTERSEZIONETECNICA  
(SOLO DOCENTI 1h) 
dalle 16.00 alle 17.00 

LINEE GENERALI DI PROGRAMMAZIONE,  FABBISOGNI SEZIONE, RELAZIONE INIZIALE 
Analisidellasituazionedipartenza. 
Progettazione didattica annuale ed ipotesi di lavoro d’equipe con visite ed attivitàextracurricolari,progettazionepersonalizzataespecificadeglialunniH,BESe DSA) 

14 NOVEMBRE2023 INTERSEZIONE CON GENITORI (2h) - Approvazioneverbale sedutaprecedente 
- Verificabimestraledegli apprendimentieipotesidilavoro 
- Andamentodidatticodisciplinaredellaclasse 
- Uscitedidattichee ilaboratory 
- INSEDIAMENTO E VERIFICA BIMESTRALE (RELAZIONE INTERMEDIA) 

18GENNAIO 2024 INTERSEZIONE CON GENITORI (2h) VERIFICA BIMESTRALE (RELAZIONE INTERMEDIA) 
- Verificabimestraledegliapprendimenti 
- andamentodidatticodisciplinare 
progetti elaboratoriincorso econclusi 
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12MARZO 2024 INTERSEZIONE CON GENITORI (2h) VERIFICA BIMESTRALE (RELAZIONE INTERMEDIA) 
- Verificabimestraledegliapprendimenti 
- andamentodidatticodisciplinare 
progetti elaboratoriincorso econclusi 

14MAGGIO 2024 INTERSEZIONE CON GENITORI (2h) VERIFICA BIMESTRALE (RELAZIONE FINALE) 
- Verificabimestraledegliapprendimenti 
- andamentodidatticodisciplinare 
- progetti elaboratoriincorso econclusi 

 
PROGRAMMAZIONE INTERPLESSO 

DATA TIPODIIMPEGNO Odg (Durata 2h) 

23 GENNAIO 2024 
(2h) 

PROGRAMMAZIONE INTERPLESSO 
INFANZIA 
Dalle16.45alle18.15 

RACCORDI  TRA I PLESSI SULLE MODALITA’ OPERATIVE 
Accordicongiunti didatticaeschedediosservazione1°quadrimestre 

28 MAGGIO 2024 
(2h) 

PROGRAMMAZIONE INTERPLESSO RELAZIONE FINALE SULLE MODALITA’ OPERATIVE 
Accordicongiunti didatticaeschedediosservazione2°quadrimestre 

 
Infanzia – Incontri scuola - famiglia 

DATA TIPODIIMPEGNO NUM. 
ORE 

12/12/2023 INCONTROSCUOLA–FAMIGLIAdalle 
16.30alle 19.00 

2h30 

18/04/2024 INCONTROCONLE FAMIGLIE 
dalle16.30alle19.00 

2h30 

 

ADEMPIMENTI: SCUOLA PRIMARIA 
 

11 OTTOBRE 2023 CONSIGLIODIINTERCLASSE 

(tecnico solo 
docenti)Dalle16.30all
e17.30 

VERIFICA BIMESTRALE (RELAZIONE INIZIALE) 
Analisidellasituazionedipartenza. 

ProgettazionedidatticaannualeCONDIVISAedipotesidilavorod’equipeconvisiteed 
attivitàextracurricolari,progettazionepersonalizzataespecificadeglialunniH,BESeDSA 

8  NOVEMBRE2023 CONSIGLIODIINTERCLASSE 

dalle16.30alle18.30 

VERIFICA BIMESTRALE (RELAZIONE INIZIALE) 
- Approvazioneverbalesedutaprecedente 
- Verificabimestraledegli apprendimentieipotesidilavoro 
- Andamentodidatticodisciplinaredellaclasse 
- Uscitedidattichee ilaboratori 
- Insediamentodeirappresentanti 

17 GENNAIO 2024 CONSIGLIODIINTERCLASSE 
dalle16.30alle18.30 

VERIFICA BIMESTRALE (RELAZIONE INTERMEDIA) 
- Approvazioneverbalesedutaprecedente 
- Verificabimestraledegli apprendimentieipotesidilavoro 
- Andamentodidatticodisciplinaredellaclasse 
- Uscitedidattichee ilaboratori 

14 MARZO 2024 CONSIGLIODIINTERCLASSE 
dalle16.30alle18.30 

VERIFICA BIMESTRALE (RELAZIONE INTERMEDIA) 
- Approvazioneverbalesedutaprecedente 
- Verificabimestraledegli apprendimentieipotesidilavoro 
- Andamentodidatticodisciplinaredellaclasse 
- Uscitedidattichee ilaboratori 

14/05/2024 CONSIGLIDIINTERCLASSE 

dalle16.30alle18.30 
VERIFICA BIMESTRALE (RELAZIONE FINALE) 

• Adozionedeilibriditesto ericonferme 

• Verificabimestraledegliapprendimenti 
• Andamentodidatticodisciplinaredellaclasse 
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• Laboratorie uscitedidatticheavviati econclusi 

 
INCONTRI SCUOLA-famiglia 

DATA TIPODIIMPEGNO Durata 

6/12/2023 INCONTROSCUOLA–FAMIGLIAdalle 
16.45alle 19-15 

2h30 

17/04/2024 INCONTROCONLE FAMIGLIE 
dalle16.45alle19.15 

2h30 

 
 
SCRUTINI PRIMARIA 

DATA TIPODIIMPEGNO OdG 

31/01/2024 CONSIGLI DI INTERCLASSE 
dalle17.00alle20.00 

Scrutini scuola Primaria (D’ANNUNZIO 20’ A CLASSE) 

1/02/2024 CONSIGLI DI INTERCLASSE  
dalle17.00alle20.00 

Scrutini scuola Primaria (ALENTO 20’ A CLASSE) 

2/02/2024 CONSIGLI DI INTERCLASSE  
dalle17.00alle19.00 

Scrutini scuola Primaria (FORO 20’ A CLASSE) 

Entro il 2/02/2024 Stesura dei Progetti di recupero da allegare al Documento di valutazione del primo quadrimestre  

10/6/2024 CONSIGLI DI INTERCLASSE  
scuola primaria dalle 10.00 alle20.00 

Scrutini scuola Primaria (30 minuti a classe) 

11/6/2024 CONSIGLI DI INTERCLASSE 
scuola primariadalle10.00  alle14.00 

Scrutini scuola Primaria  (30 minuti a classe) 

 

ADEMPIMENTI : SSIG 

Consigli di classe 
DATA TIPODIIMPEGNO OdG 

2/10/2023 CONSIGLIDICLASSE 
Corso A (20’per classe) dalle15.00alle16.00 

Consigli di classe corso B (20’ per classe) 
dalle16.00alle17.00 

- Progettazione coordinata di classe e accordiperle uscitedidattiche, 

- progettazionepersonalizzataespecificadeglialunniH 
- Predisposizioneprogrammazionedidattico–educativapersonalizzatapereventualinuovialunniDSAeBES; 
- PredisposizionedeiPDP 
- ipotesi diviaggid’istruzionestagelinguistici, 3/10/2023 CONSIGLIDICLASSE 

corso C (20’per classe) dalle15.00alle15.40 
CONSIGLIDICLASSE 
corso D (20’per classe) dalle15.40alle16.40 

6/11/2023 CONSIGLIDICLASSEcorsoB 
dalle15.00alle18.00 

- Approvazioneverbalesedutaprecedente; 
- Analisidellasituazionedellaclasse; 
- Predisposizioneprogrammazionedidattico–educativapersonalizzatapereventualinuovialunniDSA; 
- CompletamentoPDP 
- Attivitàdi orientamento perleclassiterze; 
- Illustrazionedell’andamentodidatticodisciplinare; 

7/11/2023 CONSIGLIDICLASSEcorso C 

dalle15.00alle17.00 

8/11/2023 
 

CONSIGLIDICLASSEcorsoD 
dalle15.00alle 18.00 
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9/11/2023 CONSIGLIDICLASSEcorsoA dalle 
15.00alle 18.00 

- Viaggid’istruzioneevisiteguidate. 
- Insediamentogenitori; 

10/01/2024 CONSIGLIODICLASSEclassiterze Consigliotecnicoeconsiglio orientativosoloclassi terzecorsoA (orario 15-16) corsoB (orario 16-17) 
Consigliotecnicoeconsiglioorientativosoloclassi terzecorsoC(orario 17-18) corsoD (orario 18-19) 

18/03/2023 CONSIGLIDICLASSEcorso D 
dalle15.00alle18.00 

1) Letturaeapprovazioneverbaleprecedente; 

2) Andamentodidatticoedisciplinare; 
3) Esamedellavorosvolto; 
Irappresentanti deigenitorisonoinvitatiapartecipareallariunionenegliultimidieciminuticonilseguente ordinedelgiorno: 
1) Informazionisull’andamentodidatticoedisciplinare; 

19/03/2024 CONSIGLIDICLASSEcorsoA 
dalle15.00alle18.00 

20/03/2024 CONSIGLIDICLASSEcorsoB 
dalle15.00alle18.00 

21/03/2024 CONSIGLIDICLASSEcorso C 
dalle15.00alle17.00 

6/05/2024 CONSIGLIDICLASSEcorsoA 

dalle15.00alle18.00 

• Letturaeapprovazioneverbaleprecedente; 

• Andamentodidatticoedisciplinare; 

• Esamedellavorosvolto; 

• Analisi deitestiinadozioneedeventualiproposte perlibriditestoa.s. 2023/24; 

• Accordiperildocumentosconosciuto(soloclassi terze). 

• Irappresentanti deigenitorisonoinvitatiapartecipareallariunionenegliultimidieciminuticonilseguente ordinedelgiorno: 
• Informazionisull’andamentodidatticoedisciplinare; 
• Informazionisuitestiinadozioneedeventualiproposteperlibriditestoa.s.2023/24. 

7/05/2024 CONSIGLIDICLASSEcorsoB 

dalle15.00alle18.00 

8/05/2024 CONSIGLIDICLASSEcorso C 
dalle15.00alle17.00 

9/05/2024 CONSIGLIDICLASSEcorso D 
dalle15.00alle18.00 

 

 

SSIG- INCONTRI SCUOLA - FAMIGLIA 
5/12/2023 INCONTROSCUOLA–FAMIGLIA 

(lettere/lingue/sostegno) 
dalle15.30alle18.00 

13/12/2023 INCONTROSCUOLA-FAMIGLIA 
(materiescientifiche/educazioni) 
dalle15.30alle18.00 

15/04/2024 INCONTROSCUOLA–FAMIGLIA 

(lettere/lingue/sostegno) 
dalle15.30alle18.00 

16/04/2024 INCONTROSCUOLAFAMIGLIA 
(materiescientifiche/educazioni) 
dalle15.30alle18.00 

 
SCRUTINI SSIG 
 

DATA TIPODIIMPEGNO OdG 

5/02/2024 CONSIGLIDICLASSE 

dalle15.00alle16.00 
CONSIGLIDICLASSE 

dalle16.00alle17.30 

ScrutiniocorsoC (30’ A CLASSE) 
 
 
ScrutiniocorsoD (30’ A CLASSE) 

6/02/2024 CONSIGLIDICLASSE 
dalle15.00alle16.30 
 
CONSIGLIDICLASSE 
dalle16.30alle18.00 

ScrutiniocorsoA (30’ A CLASSE) 
 
 
ScrutinioCorsoB (30’ A CLASSE) 

7/6/2024 CONSIGLI DI CLASSE classi terze 
dalle15.00  alle19.00 

Consigli scrutinio CLASSI TERZE 
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Entro il 7/02/2024 

 
Stesura dei Progetti di recupero da allegare al Documento di valutazione del primo 
quadrimestre e accordi e programmazione e per la pausa didattica con relative verifiche da 
effettuarsi  entro il 29 febbraio 
 

8/6/2023 CONSIGLI DI CLASSE 
Corso B dalle8.30alle10.30 
CONSIGLI DI CLASSE 
corso C   dalle10.30alle12 .30 
CONSIGLI DI CLASSE corso D 
Dalle 12.30alle14.30  
CONSIGLI DI CLASSE corso A 
dalle15.30alle18.30 

Consigli scrutinio CLASSI SECONDE E 
PRIMEConsigliscrutiniocorsoB-1h per classe  
 
Consigli scrutinio CLASSI SECONDE E 
PRIMEConsigliscrutiniocorso C –1h per classe 
 

Consigli scrutinio CLASSI SECONDE E 
PRIMEConsigliscrutiniocorso D –1hper classe  
 
Consigli scrutinio CLASSI SECONDE E 
PRIMEConsigliscrutiniocorso A –1h per classe 

 
Entro l’8/02/2024 

 
Stesura dei Progetti di recupero da allegare al Documento di valutazione finale 
 

10 GIUGNO 2023 INSEDIAMENTOCOMMISSIONEESAMI 

Dalle 8.15 alle 9.15 
Insediamento commissione plenaria esami di stato 
di fine I ciclo 

10 GIUGNO  
PROVESCRITTE dalle 9.30 

 
Prove scritte 11 GIUGNO 

12 GIUGNO 

GIUGNO CORREZIONECOLLEGIALE 
dalle8.30 

Correzionecollegiale 

GIUGNO RATIFICAPROVESCRITTE 
dalle8.30 

Ratificaprovescritteecalendarioorali 

GIUGNO COLLOQUIOORALE 
dalle8.30 

Proveorali 

GIUGNO SCRUTINIOERIUNIONEPLENARIA 
dalle9.00alle12.00 

 
Scrutinio e riunione plenaria conclusiva 

GIUGNO CHIUSURALAVORIDIDIPARTIMENTO  

15/06/2023  Messa a disposizione online Schede val. 
IIquad.Consegna documento valutaz.Sc.Prim  
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Formazione docenti (comma 124 della legge 107/2015) 
Settembre/Novembre e Marzo-Giugno 
In relazione al Piano di Formazione che si delibererà ad Ottobre 2023 e ai fabbisogni formativi rilevati, oltre la formazione obbligatoria in materia 
di salute e sicurezza ove e quando necessario (Dlgs 81/2008 e successive modifiche nonché da quanto specificato ministerialmente dal DM 29 
settembre 1998 n. 382) obbligatorie e la formazione neoassunti obbligatoria per il passaggio in ruolo. 

 

PROSPETTO SINTETICO DEL CONTEGGIO DELLE ORE IMPEGNATE 
Art.29 INFANZIA PRIMARIA SSIG 

Lettera a 
partecipazione alle riunioni del Collegio dei 
docenti, ivi compresa l'attività di 
programmazione e verifica di inizio e fine 
anno e l'informazione alle famiglie sui 
risultati degli scrutini quadrimestrali e finali 
e sull'andamento delle attività educative 
nelle scuole dell’Infanzia, Primaria e 
secondaria di I grado per un impegno non 
superiore alle 40 ore annue; 

Collegio docenti: 7h30 
Dipartimenti:7h30 
Colloqui con le famiglie: 5h 
Programmazione mensile: 8h 
Riunioni di interplesso: 4h 
 
TOTALE: da 32 + *GLO ove 
previsto (1 o 2 incontri annui) : 
30’ o 1h 

Collegio docenti:7h30 
Dipartimenti:7h30 
Colloqui con le famiglie: 5h 
 
 
 
TOTALE da 20+ *GLO ove 
previsto (1 o 2 incontri annui ad 
alunno) : 

Collegio docenti:7h30 
Dipartimenti: 7h30  
Colloqui con le famiglie: 5h 
 
 
 
TOTALE 20 + *GLO ove previsto (1 o 2 
incontri annui ad alunno) 
 

 
 
Lettera b 
La partecipazione alle attività collegiali 
dei consigli di classe, di interclasse, di 
intersezione, per un impegno non 
superiore alle 40 ore annue; 

Assemblea per le elezione degli 
OOCC : 1h 
Consigli di intersezione: 9h 
 
 
 
 
 
 
TOTALE 10 h 

Assemblea per le elezione degli 
OOCC: 1h 
Consigli di interclasse: 9h 
 
 
 
 
 
 
TOTALE 10 h 

Assemblea per le elezione degli OOCC 
(presenza di tutti gli insegnati): 1h 
Consigli di classe 1 h per classe: 
-corso A 3 classi x 4 incontri: tot 12h  
-corso B 3 classi x 4 incontri: tot 12h 
-corso C 2 classi x 4 incontri tot 8h  
-corso D 3 classi x 4 incontri: tot 12h 
Consigli orientativi classi terze: 1h  
 
TOTALE VARIABILE A SECONDA 
DELLE CLASSI ASSEGNATE 

Lettera c 
Lo svolgimento degli scrutini e degli esami 

 
 

TOTALE non quantificabile in 
modo preciso ma solo 

individualmente perché il conteggio 
è relativo alle classi di afferenza  
 (20’ a classe per il primo quadrimestre 

 30’ a classe per il secondo quadrimestre) 

TOTALE non quantificabile in modo 
preciso ma solo individualmente perché il 

conteggio è relativo alle classi di 
afferenza  

 (30’ A CLASSE per il primo quadrimestre 
1h a classe per il secondo quadrimestre) 
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ALTRI ADEMPIMENTI EX CCNL2006/09–ART.29 (comma 4): ATTIVITÀ FUNZIONALI 
ALL’INSEGNAMENTO: adempimenti individuali dovuti  

Il ricevimento scuola-famiglia per la scuola dell’infanzia e primaria avverrà su prenotazione e previa disponibilità degli insegnanti ogni 1° lunedì del mese. 

Il ricevimento per la SSIG rispetterà il seguente calendario: 
MESE 1 RICEVIMENTO .  2 RICEVIMENTO 

OTTOBRE 2023 Dal 16 al 20  

NOVEMBRE 2023 Dal 6 al 10 Dal 20 al 24 

DICEMBRE 2023 Dal 4 al 6 e 11-12 Dal 18 al 22 

GENNAIO 2024 Dal 8 al 12 Dal 22 al 26 

FEBBRAIO 2024 Dal 5 al 9 Dal 19 al 23 

MARZO 2024 Dal 4 al 8 Dal 18 al 22 

APRILE 2024 Dal 3-4-5-8-9 Dal  15 al 19 

MAGGIO 2024 Dal 6 al 10  

 
25-26/03/2024 INCONTRO PRELIMINARE INVALSI SSIG Accordi per l’organizzazione delle prove CBT e differenziate, strumenti compensativi e dispensativi per alunni 

certificati (l.104 eDSA) 

Dal1al30/04/2024 PROVE INVALSI SSIG Italiano,Matematica,inglese 

29/04/2024  INCONTRO PRELIMINARE INVALSI 
Scuola primaria 

Accordi per  l’organizzazione delle prove ordinarie e differenziate , strumenti compensativi e dispensativi per alunni 
certificati (l.104 eDSA) 

Entro la prima quindicina di maggio PROVE INVALSISCUOLA PRIMARIA Inglese (classi 5°), Italiano, Matematica 

Ultima settimana di giugno LAVORI PRELIMINARI FORMAZIONE CLASSI PRIME Lavori e screening (nel rispetto dei criteri proposti dal Collegio e deliberate dal Consiglio di Istituto) per la 
formazione delle classi prime 

ULTERIORI ADEMPIMENTI/IMPEGNI 
Dicembre/Gennaio CONSIGLIO ORIENTATIVO Consiglio Orientativo SOLO classi terze SSIG 

14/02/2024 ACCESSO GENITORI AL 
DOCUMENTODIVALUTAZIONE 

Schede valutazione I quad. e comunicazione sulle attività di recupero (firma del progetto) 

 
1/07/2024       VALUTAZIONE NEOASSUNTI Predisposizione esame docenti anno di prova 

 

Anno intero PROVAEVACUAZIONE 
In presenza dell’RSPP 

Ogni mese durante la terza settimana 

23-27/10/23 SCREENINGDSA Termine per lo screening sui casi DSA e comunicazione dei risultati 

Termine per la formulazione documenti fondanti dei progetti individuali entro il30/10/2018dacondivideree far firmare  con la famiglia 
GLH 

Il giorno prima di ogni 
collegio docenti 

RIUNIONEDISTAFF 
Dalle17.00alle18.00 

 

13/12/2023 OPENDAY 
Orientamento in ingresso 

Accoglienza nei plessi 

16/01/2024 OPENDAY 

ORIENTAMENTO IN INGRESSO MATTUTINO- 
Accoglienza nei plessi 

NOVEMBRE 2023 
DICEMBRE 2023 
GENNAIO 2024 

 
ORIENTAMENTO IN USCITA 

 
Incontri informative con le Scuole Secondarie di Secondo grado del territorio 
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