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OGGETTO: nomina del vicario del Responsabile della gestione del Protocollo Informatico 

 

Il Dirigente Scolastico 

 

Pro tempore dell’Istituto Comprensivo Statale “ F. P. Michetti” con sede in via G. D’Annunzio n. 56 in Fran-

cavilla al Mare - codice meccanografico CHIC82700Q 

 

VISTO   il D.lgs. n. 82/2005 (Codice dell’Amministrazione Digitale) e s.m.i.;   

VISTO   il D.P.C.M. 3 dicembre 2013, e s.m.i. 

VISTE   le Linee Guida AgID in materia di protocollo informatico e gestione documentale;   

CONSIDERATA  la necessità di garantire la corretta gestione del protocollo informatico nell’ambito dell’atti-

vità amministrativa della scuola, 

NOMINA 

vicario,Valeriana Franciotti, assistente Amministrativo in servizio presso questo Istituto, in qualità di Re-

sponsabile del Protocollo Informatico. 

Il Responsabile avrà il compito di:   

- gestire le operazioni di protocollazione dei documenti in entrata e in uscita, attraverso il gestionale  “GECODOC” 

- assicurare il corretto utilizzo del sistema di protocollo informatico;   

- collaborare con il Responsabile della gestione documentale e con il Responsabile della conservazione; 

- garantire la riservatezza, la tracciabilità e l’integrità dei documenti protocollati; 

- garantire  l’accesso ai documenti  secondo le normative vigenti. 

- Verificare il rispetto delle modalità operative descritte  nel manuale di gestione documentale 

La presente nomina decorre dalla data odierna e resta valida fino a nuova disposizione. 

                                                                                                Il Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Daniela Bianco  
Documento prodotto e conservato in originale  
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